Zatacznik nr 3 do
Wewnetrznej Procedury
Zgtaszania Nieprawidtowosci

Rejestr zgloszen

Jest to dokumentacja wszystkich otrzymanych zgloszen, prowadzona w sposéb zgodny z zasadami ochrony danych osobowych (RODO).
Rejestr powinien zawierac:

Numer zgtoszenia.

Datg otrzymania zgloszenia.

Przedmiot naruszenia prawa (krétki opis naruszenia, bez ujawniania szczegotow umozliwiajacych identyfikacje sygnalisty).
Dane osobowe sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie (opcjonalnie).

Adres do kontaktu sygnalisty.

Podjete dziatania w zwigzku ze zgloszeniem (np. weryfikacja, dochodzenie, dziatania korygujace).

Status zgloszenia (np. w toku, zakonczone).

Termin zamkni¢cia sprawy (jesli zakonczono).

Dodatkowe elementy:

Osoba odpowiedzialna za system sygnalistow — wyznaczenie osoby lub komorki odpowiedzialnej za przyjmowanie zgltoszen oraz
ochrong sygnalistow.

Regularne szkolenia — organizowanie szkolen dla personelu w zakresie ochrony sygnalistow 1 obowigzujacych procedur.
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